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ВВОДНАЯ ЛАБОРАТОРНАЯ РАБОТА  

«ОПЕРАЦИОННАЯ СИСТЕМА WINDOWS: УПРАВЛЕНИЕ МЫШЬЮ, 

РАБОТА С ОКНАМИ И ПРИЛОЖЕНИЯМИ». 

 

Содержание занятия: 

1. В текстовом документе заполните следующую таблицу, сохраняя 

форматирование: 

Таблица 1 Основные приемы работы с мышью 

Действие 

 

Выполнение действия 

 

Назначение действия 

 Щелчок   

Двойной щелчок   

Перетаскивание 

 

  

Протягивание   

Щелчок правой 

кнопкой мышью 

 

  

Зависание   

 

2. Сделайте скриншот окна любого приложения, добавьте в текстовый документ 

и опишите его структуру – подпишите следующие элементы окна: 

− строка заголовка; 

− кнопки управления размером окна; 

− строка меню; 

− панель инструментов; 

− строка состояния; 

− полосы прокрутки; 

− рабочая область. 

 

3. Выполните поиск файлов на локальных дисках компьютера (либо в одной из 

сетевых папок) по следующим критериям: 
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− файлы с расширением .doc; 

− файлы с последними изменениями (сохраненные) на прошедшей неделе; 

− файлы, размер которых менее 1 МБ. 

Результаты поиска оформить в виде таблицы: 

Таблица 2. Результаты поиска файлов. 

Критерий Результат 

Файлы с 

расширением .doc; 

 

Файлы с 

последними 

изменениями 

(сохраненные) на 

прошедшей неделе 

 

Файлы, размер 

которых менее 1 

МБ 

 

 

Указание: После полной загрузки ОС Windows, откройте ГЛАВНОЕ МЕНЮ и 

выберите команду НАЙТИ, затем в открывшемся подменю щелкните на пиктограмме 

ФАЙЛЫ И ПАПКИ. Откроется окно РЕЗУЛЬТАТЫ ПОИСКА, в левой части этого 

окна находится панель помощника по выполнению поиска. Ознакомьтесь со всеми 

разделами панели помощника.  

Возможно также выполнить поиск следующим образом: открыть диск или 

папку, в которой будет осуществляться поиск, и воспользоваться опцией ПОИСК на 

панели инструментов. 

Для поиска файлов на дисках ПК необходимо знать все критерии поиска или 

некоторые из них: 

− часть имени файла или имя файла целиком; 

− слово или фразу в файле; 

− дату последних изменений; 

− размер файла; 

Дополнительные параметры: 
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− тип файла; 

− поиск в системных папках; 

− поиск в скрытых файлах и папках; 

− просмотреть вложенные папки; 

− с учетом регистра; 

− поиск во внешних хранилищах. 

Для выполнения задания необходимо задать соответствующие критерии поиска. 

 

4. Сделайте скриншоты окон приложений OpenOffice.org Impress, OpenOffice.org 

Calc, OpenOffice.org Writer (или же, в зависимости от установленного программного 

обеспечения, MS PowerPoint, MS Excel, MS Word). Опишите и укажите на рисунках 

общие элементы операционных меню указанных приложений. 


